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PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

STANDART OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PRODUKSI IKLLAN ADLIBS RSKW

TAHUN 2022

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KAB.DEMAK
J1. Sultan Hadiwijaya No.4 Demak Telp. (0291) 685790
Kode Pos 59515




PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

Nomor SOF

Dmeomines /3 [2 /787

Tanggal Pembuatan

1 Februari 2021

Tanggal Revisi

11 Januari 2022
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u aten Demak

DINAS KOMUNIKASI DAN Disahkan ole i \ mKOMiNF “A
INFORMATIKA \\ \ /)
‘ ’7.?;,?\ 0 DAH CAHYA RINI, MM
RADIO SUARA KOTA WALL G gﬁNIP. 196809031993022001
Judul SOP roduksi Iklan Adlibs RSKW
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
. Perda Nomor 12 Tahun 2012 [I. Minimal D-II1 / sederajat

Tentang Pembentukan Lembaga
Penyiaran Publik Lokal Radio
Suara Kota Wali Demak

. PerBup Nomor 40 Tahun 2011
Tentang Pembentukan Lembaga
Penyiaran Publik Loka! Radio
Suara Kota Wali Demak

. SK Bupati Nomor
482.1/115/2021 Tentang
Pembentukan Dewan Pengawas
LPPL Radio Suara Kota Wali
Demak Masa Jabatan 2021 -
2026

. SK Dewan Pengawas Nomor
482.4/54 Tahun 2021 Tentang
Pembentukan Dewan Direksi
LPPL Radio Suara Kota Wali
Demak

2. Menguasai bidang penyiaran

Keterkaitan / Persyaratan

Peralatan / Perlengkapan

Komputer
ATK

Lo —

Perlengkapan siaran

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Utilitas pendukung terselesaikan
dalam waktu 30 hari. Apabila
tidak  sesuai, maka akan
menghambat pelayanan.




Mutu Baku

Pelaksana
No. Kegi
° cgiatan : Direktur SDM Tim MD dan Persyaratan /
Client ; Waktu Output
dan Keuangan Penyiar Kelengkapan
1 | Pengiriman surat permohonan iklan [ B Surat permohonan 1 hawi Surat permohonan
) iklan iklan
A
2 Pengiriman data media Data media L b Data media
3 Negosiasi <>< ' Data media i b Data media
!
B — I s e e = ! s’
A e T 5 f I . : ; 1 hari ' . = i
Pembuatan surat kontrak | Data media , | Surat kotrak ;
| i
5 Pengiriman brief < Brief naskah L i Brief naskah
6 Penyiaran iklan » Brief naskah e Brief naskah
7 . 60 menit s
Pembuatan copy tayang » Brief naskah File copy tayang
8 | Melakukan pembayaran ddn pengmumn copy Y ) 60 menit | File copy tayang dan|
tayang, Lj File oopy tayang bukti bayar :{
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