e Nomor SOP Dinkominfo/ 4 /3 /83 o
Tanggal Pembuatan | Febriod 2022
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Kepala Dinas
Komunikasi Dan Informatika
Disahkan oleh Kabupaten Demak
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA Permohonan Pencabutan Akun
Judul SOP Sertifikat Elektronik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
1. UU Nomor 25 Tahun 2009 (1. Minimal Pendidikan SMA
tentang Pelayanan Publik 2. Memahami Tupoksi Unit Kerja
2. UU Nomor 19 Tahun 2016 |3. Memahami dasar sistem Jaringan dan telekomunikasi
tentang Perubahan Atas Undang- |4. Memahami sistem administrasi Persandian dan
Undang Nomor 11 Tahun 2008 Keamanan Informasi
lentang Informasi dan Transaksi |5. Mampu dan memiliki kemampuan mengoperasikan
Elektronik komputer
3. Peraturan Presiden RI Nomor 05
Tahun 2018 tentang Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik
4. Peraturan Bupati Nomor 75
Tahun 2019 Penggunaan
Sertifikat Elektronik di
Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Demak
5. Peraturan Bupati Demak Nomor
74  Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan I'ungsi scrta Taia
Kerja Dinas Komunikasi dan
Informatika Kabupaten Demak
Keterkaitan / Persyaratan Peralatan / Perlengkapan
1. Surat Rekomendasi Pencabutan 1. Komputer /laptop
2. SK Pensiun / Surat keterangan 2. laringan internet
lainnya 3. ATK
4. Kartu kendali/Disposisi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila pemilik sertifikat Perlu pendataan dan pencatatan data terkait dengan
elektronik sudah purna tugas / masa jabatan tiap — tiap pemeilik sertifikat elektronik
meninggal dunia / atau

dikarenakan pemberhentian tugas
tidak dilaporkan pencabutan
dikhawatirkan dapat
disalahgunakan.




- 3
1seyiaq 12wl ueSuLtef - >
NIUOINR[R 1By JIHas ueIngeduad emiyeq doydejzaindwoy - 7iSg 1ep uerode] BwLauaw
udisa iseyjde Lrep uenyejaquad ueiode - Juoui )9 |rewa - IoeyljLaA sedmag m|1
reucyounad jemg - NIUOLNI[D JeNIJILIAS
S Fumynp v - rewsy - | uengeouad ‘weuoyounrad
ISEpUSWIONal JeIng - wel ¢z doydejaindwoy - " ISeyJURAWRW JISY | +
wnqedip ,
ymun ueyereAuaw Juek ueeieAursyg wm._:m _ ugisa sexide
undneje unisued g edniaq Sunypp geq - JWwau] ueFuLEf - eped S Uep ISEPUSUIONDI
SISV EI B indwoy - . yemns peojdn uep
1Ry Iuas ugyngeouad 1sepuatuoypl JeIng - yuow ¢ | uenoyowad jemg - ueuoyouriad sasoxdwdy | €
JuonyaY2 YIS
ojurwoyuIpey| F 1 L Ip DueA yiuonye|d isisodsip aequia - uejngeouad [SEpuatIoyp
1By yIuas uenqeouad ISepuIWOoYal JeIng - FUOLNS|2 TRy LS i EBms uergendip
yiuonya|e uengesuad ‘(0dO 1rep ueuoyoutrad
1eyiyues vemqesuad ueuoyowad jeang - nuaw ¢f | ueuofouund jemg - — JeIns BWIDUDAN | 7
1sisodsip equiay - _
Iuony2[ TeyLIURS JuonyRR EYYRIes
Niuony2[2 ueyngeauad uenqesuad veuoyourad
1e1j1as ueIngesuad ueuoyouLaj JeIng - wenoyounad jpmg - 1ems veyne3udN qdO | |
Il Ol 3] < i £ C I
rfEA ﬁwﬁﬁhu NSSE OINIWOMNIA | adD NVIVIOmINVIVED |
mdinQ ¢ -




VALLVINHOANI NVA I[SVIINNNOM SYNIA

VIvVdaad

IS Hep yIuoI[R

YOI WIS

185395

NIUOIP[ YIS
uenqeosuad dise3uow

1ByIRs urangeauad yeins uswmyo(] - pusw O uepnqesuad iyng - / UBYISEIUSTNNOPUIA
[SeyIaq JIuomya]o JeNyias

[ISeyIaq yepns YIUO4N2[d 1By JIUas rewa - uenqeouad emyeq werode|
ueingedsuad emyeq seyide 1sey ueiode - nusw (9 doyde)romndwoy - RUILIDUDWI JO)BYIJLID A




